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Dokumen ini ditujukan untuk membantu pengguna dalam menjalankan proses pada aplikasdsegaa
prosedur yang ada. Dokumen ini diharapkan dapat dijadikan sebagai panduan untuk menyelesaikan masalah
yang dihadapi dalam penggunaan aplikasi.

1. Pengertian Umum

1.1. Pengertian Umum INSW

Diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 10 Tahun 2008, yaitu Sisisiorsl Indonesia yang memungkinkan
dilakukannya suatu penyampaian data dan informasi secara tunggadlg submission of data and
information), pemrosesan data dan informasi secara tunggal dan sinkinglé and synchronous processing

of data and information), dan pembuatan keputusan secara tunggal untuk pemberian izin kepabeanan dan
pengeluaran barangingle decision making for customs clearance and release of cargoes

1.2. Pengertian Umum Aplikasi INSW

Sistem elektronik yang terintegrasi secara nasiogahg dapat diakses melalui jaringan internptilglic
network), yang akan melakukan integrasi informasi berkaitan dengan proses penanganan dokumen
kepabeanan dan dokumen lain yang terkait dengan eksppor, yang menjamin keamanan data dan
informasi sertamemadukan alur dan proses informasi antar sistem internal secara otomatis, yang meliputi
sistem kepabeanan, perizinan, kepelabuhanan/kebandarudaraan, dan sistem lain yang terkait dengan proses
pelayanan dan pengawasan kegiatan ekspor impor.
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RegistrasPerijinan PrinsiffPBdapat diakses melalui alamattp:// registrasiinsw.go.id, dengan tampilan
awal sebagai berikut:

1. Untuk memulai aplikasi inpuisername Passworddan Captcha

USERNAME
PASSWORD

CAPTCHA

— WG,

{4 Refresh Captcha

+ Login || 9§ Cancel

2. Klik[Login]tampil halamarHome

Rabu, 21 Maret 2018 - 17:30:58

User Information

Data Perusahaan

T Nama Perusanaan JAHKOTA SAMUDERA JAYA
MAHKOTA SAMUDERA JAYA
AlamatPerusanaan PELABUHAN PERIKANAN SAMUDERA
R
b g NIZAM ZACHMAN S JL. MUARA BARU
& Periinan Prinsip TPB UJUNG BLOK SKAV 89,10

i saws KEL PENJARINGAN, KEC PENJARINGAN

JAKARTA UTARA, DKI JAKARTA, 0

Kontak Perusanaan Telp

© Information Fax

Last Login

15.08.2016 08:1200 €mai) aru@erowncald.com
bsite P

Data PIC (Person In Charge)

Nama HERMAN
Alamat PELABUHAN PERIKANAN SAMUDERA
NIZAM ZACHMAN S JL. MUARA BARU

UJUNG BLOK S KAV 89,10
KEL PENJARINGAN, KEC PENJARINGAN

JAKARTA UTARA, DKI JAKARTA, 0

Kontak Telp.) 6631270

Tampilan informaspada halaman Home sesuai dengafiormasi user login.
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2. Menu Aplikasi

Menu aplikasiRegistrasi Perijinan Prinsip T&dbagai berikut

No. NamaUser Keterangan

1. User Trader Digunakan untuk melakukan penginputan dokumen perijinan TPB
2. User KPBC Digunakan untulPerekamanLaporan Hasil Pemeriksaan

3. User Kanwli Digunakan untulPerekamankeputusanAkhir

4, User DJBC Digunakan untuk melihat datdata perijinan prinsip TPB

Bagian selanjutnya akan membahzetunjuk penggunaan untukasingmasingmenu pada aplikasiecara
lebih detil.
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LangkaHangkahuntuk melakukanRegistrasi Perijinan Prinsip TB&bagai berikut:

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

1. Halaman utama ketika login menggunakan User Trader sebagai berikut.

User Information

Data Perusahaan

[

i Suws

B Respon

Data PIC (Person In Charge)

2. Pilihmenu[Perijinan Prinsip TPB

Selamat Datang
MAHKOTA SAMUDERA JAYA

% Registrasi

%  Perijinan Prinsip TPB wh!

1 Status

®* Respon
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Aplikasi akan meampilkanFormulir Isian Perijinan Prinsip TPB sebagai berikut:

1.2. Form Permohonan

1. Input Form Permohonan

# HOME & PROFLE () LocouT Minggu, 26 Maret 2018 - 122057

Formulir Isian Perijinan Prinsip TPB

DATA PERMOHONAN

Data Identitas Perusahaan Data Lokasi TPB
314336736041000 | Lokasi Yang Dimohonkan @ KAWASAN INDUSTRI
BKEN HON KANASAN INDUSTRI
1UKD1/822017 Luas/Satvan 10000 VETERFPEF v
10012017 “Tarkanfmasi saian Jalan Yos Sudarsa
MAHKOTA SAMUDERA JAYA Provins: DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKAF v
PERDAGANGAN BESAR HASIL Kotaiabupaten KOTA ADM. JAKARTA UTARA
OLAHAN PERIKANAN
Keeamatan Sunter Jaya
Kelurahan Tanjung Priok
Data Alamat Perusahaan Kode Pos 14210
dalan PELABUHAN PERIKANAN SAMUDEF KPREC 240300 n
Bk LD saanlokas | 26M32018
Hosor amre 26032018
FTR - Data PIC
Kelurahan PENJARINGAN Narna Pura Sanjara
Kesamann E2EGL 0 | Email . pulra_sanjaya@gmailtom
KetaKatupaten JAKARTA UTARA No. WP eeTsiesz
Provins DKI JAKARTA | Jabatar T Direkur
(& Simpan Data

Copy¥ght © 2010, FF INSW. Al rights reserved. 8

2. Klik[Simpan Datafampil form konfirmasi penyimpanan.

-

© KONFIRMASI

Apakah Anda yakin ingin menyimpan data?

BATAL

3. Klik[YA]akan menampilkan informasi penyimpanan data berhasil

© INFORMASI

Simpan data berhasill

4. KIlik[OK]data perijinan pring TPB berhasil disimpan dan tampil pada[@iwwse andSend Forrh
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1.3. Browse and Send Form

1. Klik tab[Browse and Send Form]

B Form Permehonan Browse and Send Form

& Edit || @ Kirim Tampilkan 10 v | Data
L L
STATUS
KATEGORI LOKASI | KPBC L PENGAJUAN STATUS KEPUTUSAN
1 v KAWASAN 040300 - KANTOR PELAYANAN UTAMA BEA Jadwal Pemeriksaan PENGISIAN BELUM ADA

INDUSTRI DAN CUKAI TIPE A TANJUNG PRIOK 2018-03-26 DOKUMEN KEPUTUSAN
Jadwal Presentasi : 2018-
03-26

Jumiah Data 1 Akan tarrpll hasil
keputusan  dari
KAPBC dan KANWI

EDIT DATA PERMOHONAN

Data Identitas Perusahaan Data Lokasi TPB

NPWP Lokasi Yang Dimshonkan KAWASAN INDUSTRI

Instansi Penerbit IUI NON KAWASAN INDUSTRI

Nomor Ul Luas METERPE v

Tanggal Ul *Belum Terkonfirmasi Jalan

Nama Waiio Pajak Provinsi Pilih Provinsi v

Bidang Usaha Kota/Kabupaten Pilih KotalKabupaten v
P Kecamatan

Hasil Produksi Kelurahan

Data Alamat Perusahaan Kode Pos

Jalan KPPBC n

Blok Jadwal Pemeriksaan

Nomor Lokasi

RTRW Jadwsl Presantasi

Keluranan Data PIC

Kecamatan Nama

Kota/Kabupaten Email

Provinsi Ne. HP

Jabatan

[& Simpan Data
L
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Beberapa fungsi yang ada di tlgrowse and Send Forngebagai bakut:

1.3.1. Kirim
1. Pilih perijinan yang akan Kirim

Formulir Isian Perijinan Prinsip TPB

& Form Permohonan Bl growse and Send Form

o p——
STATUS
KATEGORI LOKASI KPBC JADWAL PENGAJUAN STATUS KEPUTUSAN
1 KAWAS PELAYANAN UTAMA BEA Jadwal Pemeriksaan PENGISIAN BELUM ADA
INDUS o TANJUNG PRIOK 20180326 DOKUMEN KEPUTUSAN
\ Pilih Data Jadwal Presentasi : 2018-
0326
Jumiah Data : 1 L} “ Hal GO |dari 1 » Ll

2. KIlik[Kirim] aplikasi akan menamlgan pesan konfirmasi pengirima

© KONFIRMASI

Apakah Anda yakin ingin mengirim data?

BATAL

3. Klik[YA]akan menampilkan informasi pengiriman dokumen perijinan

Data permohenan berhasil dikirim.

4. Klik[OK]dokumen Perijinan PrinsifPB berhasil dikirim kikFPBC yang dituju.
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1.3.2. Edit
1. Pilih perijinan yang akan di edit

Formulir Isian Perijinan Prinsip TPB
85 Form Pomonanan

IEdN - K\HH Tampilkan v | Data
STATUS

KATEGORILOKASI | KPBC PENGAJUAN 'S KEPUTUSAN

JANTOR PELAYANAN UTAMA BEA Jadwal Pemeriksaan PENGISIAN BELUM ADA
\ND | TIPE A TANJUNG PRIOK 2018-03-26 DOKUMEN KEPUTUSAN

Pilih Data Jadwal Presentasi: 2018-
03-26
o« Hal | 1 GO |dari 1 » o

Jumlah Data: 1

2. Klik [Edit] aplikasi akan menampilkan form edit Data Perijinan Prinsip TPB

CISSLEENN B 5.owse and Send Form

f Edit KIHM Tampilkan v | Data
STATUS.

KATEGORILOKASI | KPBC PENGAJUAN STATUS KEPUTUSAN

KAWASAN 040300 - KANTOR PELAYANAN UTAMA BEA Jadwal Pemeriksaan PENGISIAN BELUM ADA

INDUSTRI DAN CUKAI TIPE A TANJUNG PRICK 2018-03-26 DOKUMEN KEPUTUSAN
Jadwal Presentasi 1 2018-
03-26

Jumiah Data : 1 oo« Hal | 1 | co | dari 1 » oW

/— Form Edit

EDIT DATA PERMOHONAN

Data Identitas Perusahaan Data Lokasi TPB
NPWP 314336736041000 Lokasi Yang Dimohonkan (@) KAWASAN INDUSTRI
Instansi Penerbit U1 BKPM AN INDUSTRI
Nomor IUI 1UI01/8212017 Luas 10000 METERFE v
Tanggal IUI 1010172017 *Terkonfirmasi Jalan Jalan Yos Sudarso
Nama Wajio Pajak MAHKCTA SAMUDERA JAYA Provinsi DAERAH KHUSUS IBUKGTAJAK, ¥
Bidang Usaha PERDAGANGAN BESAR HASIL Kota/Kabupaten KOTA ADM. JAKARTA UTARA v
OLAHAN PERIKANAN

4 Kecamatan Sunter Jaya
Hasil Produkst Kelurahan Tanjung Priok
Data Alamat Perusahaan Kode Pos 14210
Jalan PELABUHAN PERIKANAN SAMUD! KPPBG 04030 n
Blok ELEEE Jadwal Pemeriksaan 261032018
Nomor KAV 8-9 Lokasi
RTRW - Jadwal Presentasi 26032018
Kelurahan PENJARINGAN Data PIC
Kecamatan PENJARINGAN Nama Putra Sanjaya
Kota/kabupaten JAKARTA UTARA Email putra_sanjaya@gmail com
Provinsi DKI JAKARTA No.HP 08975418522

Jabatan Direktur

[ Simpan Data

3. Klik [Simpan Data] tamil konfirmasi pesan penyimpanan perubahan data.

|
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© KONFIRMASI

Apakah Anda yakin ingin menginm data?

4. Klik [YA] akan menampilkan informasi penyimpanan data.

© INFORMASI

Simpan data berhasill

5. Klik [OK] Data Perijinan Prinsip TPB berhasil di edit dan tampil pada list data perijinan.
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2. UserKPPBC

LangkaHangkahuntuk melakukan browse perijinan prinsip TB&bagai berikut:
1. Halaman utama ket& login menggunakan User 3T sebagai berikut.

# HOME & PROFILE () LOGOUT Jumat, 23 Maret 2018 - 11:02:05

User Information

Data Perusahaan

Selamat Datang Nama Perusahaan KANTOR PELAYANAN UTAMA BEA DAN
KANTORREAVANANIUIAMA CUKAITIPE A TANJUNG PRIOK
BEA DAN CUKAITIPE A
TANJUNG PRIOK
Alamat Perusahaan TANJUNG PRICK
# Browse Perijinan Prinsip
™8 Kontak Perusanaan (Telp) -
(Fax)-
© Information
(Email)-

Last Logi
220 Website Perusanaan

08

User Online
20

Data PIC (Person In Charge)

Nama

Alamat

Kontak (Telp.) -
(Fax) -
(Email)-

Copyirght @ 2016. PP INSW. Al rights reserved.

2. Pilih menuyBrowse Perijinan Prinsip TPB]

Selamat Datang
KANTOR PELAYANAN UTAMA
BEA DAN CUKAITIPE A
TANJUNG PRIOK

# Browse Perijinan Frinsip
TFB

3. Aplikasiakan menampilkan Formulir Isian Perijinan Prinsip TPB sebagai berikut:

# HOME & PROFILE () LOGOUT Minggu, 25 Maret 2018 - 12:46

Perekaman Keputusan Data Perijinan Prinsip TPB

Pencarian ‘ NAMA PERUSAHAAN v

‘Selamat Datang SSa
KANTOR PELAYANAN UTAMA
BEA DAN CUKAITIPE A
TANJUN # Perekaman LHP.
[ |
o EEOE T T T T
MAHKOTA SAMUDERA JAYA 314336736041000  KAWASANINDUSTRI  Jadwal Pemeriksaan :2018-03-  PENGAJUAN BELUM ADA
2% DOKUMEN KEPUTUSAN
@ Information Jadwal Presentasi : 2018-03-26
Last Login
15-08-2016 08:12:00
Jumlah Data : 1 M« Hal I:l GO | dari 1 B oM

User Online
20

Copyirght © 2018, PP INSW. All rights reserved.

Hal.11



User Manual Document
Registrasi Perijinan Prinsip TPB
Version 1.2

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

2.1. Perekaman LHP

Untuk peekamanLaporan Hasil Pemeriksaan sebagai berikut.
1. Pilh data yang akanibuat keputusan

Perekaman Keputusan Data Perijinan Prinsip TPB

Pencarian NAMA PERUSAHAAM v

QCARI
L

# Perekaman LHP
L

- ]
nu NAMA PERUSAHAAN “ KATEGORI LOKASI JADWAL STATUS PENGAJUAN | STATUS KEPUTUSAN

1 AH 14336736041000 KAWASAN INDUSTRI  Jadwal Pemeriksaan : 2018-03-  PENGAJUAN BELUM ADA

2 DOKUMEN KEPUTUSAN
Jumiah Data : 1 Tampilan [ 60 | dari1 » oM

Jadwal Presentasi : 2018-03-26
Keputusan

Pilih Data

2. Klik[Perekaman LHP

KEPUTUSAN HASIL PEMERIKSAAN FISIK

Hasil Keputusan Pilih Keputusan

Keterangan

[ Update || x Cancel
L L J

Pilih keputusan pemeriksaatan input keterangan keputusan.

KEPUTUSAN HASIL PEMERIKSAAN FISIK

Hasil Keputusan Sesuai v

Keterangan Barang sesuai dengan dokumen perijinan

CT

[ Update || X Cancel
L L

3. Klik[Update] menampilkan informadieputusanpemeriksaan

Hal.12



User Manual Document

Registrasi Perijinan Prinsip TPB
INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW Version 1.2
3. User Kanwil (Kantor Wildya

LangkaHangkahuntuk melakukan browse perijinan prinsip TPB sebagai berikut:
1. Halaman utama ketika login menggunakan Usanwilsebagai berikut.

2. Pilih menuyBrowse Perijinan Prinsip TPB]

3. Aplikasiakan menampkan Formulir Isian Perijinan Prinsip TPB sebagai berikut:

Hal.13












