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Pendahuluan

Dokumen ini ditujukan untuk membantu pengguna dalam menjalankan proses pada aplikasi sesuai dengan
prosedur yang ada. Dokumen ini diharapkan dapat dijadikan sebagai panduan untuk menyelesaikan masalah
yang dihadapi dalam penggunaan aplikasi.

1. Pengertian Umum

1.1. Pengertian Umum INSW

Diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 10 Tahun 2008, yaitu Sistem Nasional Indonesia yang memungkinkan
dilakukannya suatu penyampaian data dan informasi secara tunggal (single submission of data and informajjon
pemrosesan data dan informasi secara tunggal dan sinkron (single and synchronous processing of data and
information), dan pembuatan keputusan secara tunggal untuk pemberian izin kepabeanan dan pengeluaran
barang (single decision making for customs clearance and release of gargoes

1.2.  Pengertian Umum Aplikasi INSW

Sistem elektronik yang terintegrasi secara nasional, yang dapat diakses melalui jaringan internet (public
network, yang akan melakukan integrasi informasi berkaitan dengan proses penanganan dokumen kepabeanan
dan dokumen lain yang terkait dengan ekspor-impor, yang menjamin keamanan data dan informasi serta
memadukan alur dan proses informasi antar sistem internal secara otomatis, yang meliputi sistem kepabeanan,
perizinan, kepelabuhanan/kebandarudaraan, dan sistem lain yang terkait dengan proses pelayanan dan
pengawasan kegiatan ekspor impor.
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INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

Memulai Aplikasi

Perizinan Tanggap Darurat dapat diakses melalui alamat www.insw.go.id, dengan tampilan awal sebagai berikut:

1. Tampilan utama Portal INSW
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\i | ’g/ INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW HOME PROFIL INFORMAS! APLIKASI INSW TRACKING USER MANUAL LOGIN °
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KEMENTERIAN KEUANGAN

Removing barriers and facilitating easy public access

TRANSPARENCY
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2. Pilih [Aplikasi INSW | Perizinan Tanggap Darurat]

HOME PROFIL v PPID INFORMASI v APLIKASI LNSW v TRACKING v USER MANUAL v LOGIN o

Portal Sistem INSW
Registrasi User Portal

ing barriers and facilitating easy public e

TRANSPAREN

SSO Service

; Registrasi Kepabeanan
~
N Delivery Order Online
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X L Perizinan Tanggap Darurat
N % ——

3. Tampilan awal Perizinan Tanggap Darurat sebagai berikut :

KEMENTERIAN KEUANGAN
REPUBLIK INDONESIA

Layanan Perizinan Tanggap Darurat

Kementerian / Lembaga
Pengajuan Rekomendast BNPS
Tracking Pengaguan Rekomendasi BNPB
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2. Menu Aplikasi

Menu aplikasi Perizinan Tanggap Darurat sebagai berikut:

\[o} Menu ‘ Keterangan

1. Kementrian/Lembaga Digunakan untuk memberi keputusan atas perizinan tanggap darurat.
2. Pengajuan Rekomendasi BNPB Digunakan untuk mengajukan rekomendasi BNPB.

3. | Tracking Pengajuan Rekomendasi | Digunakan untuk tracking pengajuan rekomendasi BNPB.

BNPB

Bagian selanjutnya akan membahas petunjuk penggunaan untuk masing-masing menu pada aplikasi secara
lebih detil.
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Petunjuk Penggunaan Aplikasi

1. Kementrian/Lembaga

Langkah-langkah untuk melakukan Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT sebagai berikut:

9 Tampilan login Kementrian/Lembaga :

WISy

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW

Username

————

4 < Key Cod
( y ey Code

‘‘‘‘‘‘

T Menampilkan pesan berikut apabila berhasil login.

&

Login Successfully

T Klik [OK] tampil halaman home Badan Pengawas Obat dan Makanan Access.

TESTUSERBPOM | O Logout

Keluar Aplikasi

Badan Pengawas Obat dan Makanan Access

Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT

Permohonan Rekomendasi - SUDAH DIPUTUS
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1. Klik Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT

2.
3.

Badan Pengawas Obat dan Makanan Access

TESTUSERBPOM | & Logout

Keluar Aplikasi

Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT N_

Klik

Permohonan Rekomendasi - SUDAH DIPUTUS

Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT

}'en")nnaw Rekomendasi - PENELITIAN LEBTH LANJUT

Na. Pengajuan
TEST0007-382 2020-03-30 01:28:51

Showing 110 1 of 1 entries

Waktu Pengajuan fir No fjin Tanggal fjin

Nama

Previous Next

Pilih data yang akan diberi keputusan pada Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT

Klik | =

untuk menampilkan form keputusan BPOM dan diberi keputusan.

Hal. 6



User Manual Document

7@5@ Perizinan Tanggap Darurat

INDONESIA NATIONAL SINGLE WINDOW Vers | onl.0

TEST USER BPOM

Form Keputusanan Badan Pengawas Obat dan Makanan © Back
Permahanan
Nomor * TEST0007-384 Tanggal 30032020
Jenis Pengajusn * Rekomendasi BNPE Fasilitas Pembebasan Bea Masuk Impor
Impoitir / Penerima Barang-
Jenis Entitas a0 Lembaga Nan Profit Jenis Hibah

Kontak Korespondensi
Handphane * 082091841414 Telegon 0318043085
Dokumen Referensi

Mo. Packing/Sejenis nggal 01011970

Sura Pernyataan Tanggal 01011970

Surat Hibsh Tanggal 01014970
Transportasi

Jenis Moda 2-Kereta Api Tanggal

No Saran Angkut 0914151 Nama Sarana Angleut majapahit
Lokasi

Negara Muat * CANADA Pelabuhan Muat *

Negars Bonghar * 10 - INDONESIA Pelabuhan Bongkar * IDTKG - Bandar Lampuny

Komoditi
“Total volume * 900 Satuan® CBM - Cuble Metric

“Total Berat * 800 Satuan* KGM - Kilogram

Seri Barang 1 :

Uraian Barang * barang yahud

Jumish Barang * 700 Satuan * Ha7-Piece Jumish Kemasan* g BG-Bag

Harga Barang * 14000 Mata Usng *

- US DOLLAR Kurs* 18000 Nilal Barang (IDR)

Timestamp

‘Waklu Pengajuan 30-03:2020 01:18:21

Rekomendasi K/L

Perlu Rekomendasi K/L 220- Penerusan Rel

Rekomendasi

Keputusan

Ketesangan

Jabatan
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4. Memberikan keputusan rekomendasi.

1 Apabila memilih [1 — Setuju] maka akan menampilkan form Keputusan rekomendasi BPOM sebagai
berikut.

Keterangan di setujui
NP 089147195151

Jabatan Manager

1 Apabila memilih [2 — Tolak] maka akan menampilkan form Keputusan rekomendasi BPOM sebagai
berikut.

Keputusan 2-Tolak

Keterangan ditolak]

HIP 95197161646575

Nama januar

Jabatan kepala

1 Apabila memilih [3 — Bukan Komoditi Pengawasa K/L] maka akan menampilkan form Keputusan
rekomendasi BPOM sebagai berikut.

Keputusan 3- Bukan Komoditi Pengawaszan K/L

Keterangan bukan komasd

NIP 081241513513

5. Klik FEiffd B niteis  untuk mengirim keputusan, maka akan menampilkan konfirmasi berikut.

Apakah Anda Yakin?

Data yang anda kirimkan tidak bisa diubah

6. Klik [OK] maka akan menampilkan konfirmasi berikut.

©

Keputusan Berhasil Dikirirm
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1.2 Permohonan Rekomendasi — SUDAH DIPUTUS

1. Klik Permohonan Rekomendasi — SUDAH DIPUTUS

TESTUSERBPOM | & Logout

Keluar Aplikasi

Badan Pengawas Obat dan Makanan Access

Permohonan Rekomendasi - PENELITIAN LEBIH LANJUT

Permohonan Rekomendasi - SUDAH DIPUTUS

Klik

Permohonan Rekomendasi — SUDAH DIPUTUS

No. Pengajuzn Wakeu Pengajuan fin No fjin Tanggal fjin Nama Staws Action

TEST-0007-384 2020-03-30 01:36:12 ala @) Penyampaian Keputusan BPOM ]

Data yang tampil pada Permohonan Rekomendasi — SUDAH DIPUTUS berasal dari [Permohonan
Rekomendasi — Penelitian Lebih Lanjut] yang merupakan keputusan BPOM yang memilih [1 — Setuju atau 2
— Tolak atau 3 — Bukan Komoditi Pengawasan K/L] untuk lanjut di proses oleh BNPB.
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